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 หมวด 1 · ทักษะ AI สำหรับทุกคน   ·   In-house 

AI for Work with Claude
AI สำหรับงานออฟฟิศทุกสายงาน — งาน 3 ชั่วโมง เหลือ 30 
นาที
วัดผลได้ในห้องเรียน: ทุกคนจับเวลางานเดิมเทียบกับงานที่ทำด้วย AI แล้ว
รวมเป็นชั่วโมงที่องค์กรประหยัดได้ต่อเดือน

ระยะเวลา 1 วัน (09:00–16:00) · ขยายเป็นฉบับเต็ม 2 วันได้
เหมาะกับ พนักงานออฟฟิศทุกสายงาน — ธุรการ บัญชี จัดซื้อ ขาย 

การตลาด ปฏิบัติการ
รูปแบบ In-house · Hands-on ทุกโมดูล · เลือกโมดูลเสริมตามสาย

งานได้
สิ่งที่ต้องเตรียม โน้ตบุ๊ก + บัญชี Claude (แนะนำแพ็กเกจ Pro ขึ้นไป — 

ช่วยวางแผนจัดหาให้องค์กรได้)

จบหลักสูตรแล้ว คุณจะทำได้
1.  มี Claude Project ประจำตำแหน่งของตัวเอง ที่จำบริบทและ

มาตรฐานงานของคุณ
2.  ใช้ Claude ทำงาน 8 หมวดหลักของงานออฟฟิศได้คล่อง
3.  คำนวณชั่วโมงที่ประหยัดได้ของตัวเองเป็นตัวเลข
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โครงสร้าง 1 วัน (โมดูลปรับตามลูกค้าได้)
เวลา โมดูล รายละเอียด
09:00–09:45 M0 พื้นฐาน 

Claude
เลือกโมเดลให้เหมาะงาน · สูตร Prompt 
ขั้นเทพ · Artifacts · Memory

09:45–10:30 M1 งานเขียน & 
อีเมล

อีเมลลูกค้า/ภายใน · ตอบเคลม · จดหมาย
ทางการ · ปรับโทน · แปลไทย อังกฤษ↔

ระดับมืออาชีพ
10:45–11:30 M2 งานเอกสาร รายงาน บันทึกข้อความ ข้อเสนอโครงการ 

SOP คู่มือ — พร้อมเทมเพลตองค์กร
11:30–12:00 M3 งานประชุม ร่างวาระ · สรุปประชุม · แยก action item 

+ ผู้รับผิดชอบ + กำหนดส่ง · อีเมลติดตาม
13:00–14:00 M4 งานข้อมูล & 

Excel
ทำความสะอาดข้อมูล · สูตร/Pivot · 
วิเคราะห์ยอดขาย-ต้นทุน · กราฟ · สรุปเชิง
บริหาร

14:00–14:45 M5 งานนำเสนอ ข้อมูลดิบ  โครงสไลด์  เนื้อหา  → → →
สคริปต์พูด  คำถามที่จะโดนถาม→

15:00–15:30 M6 ค้นคว้า & 
ตัดสินใจ

Research พร้อมแหล่งอ้างอิง · เปรียบเทียบ
ตัวเลือก · วิเคราะห์คู่แข่ง · ตรวจความน่า
เชื่อถือ

15:30–15:45 M7 งานโครงการ แผนงาน · RACI · ประเมินความเสี่ยง · 
รายงานความคืบหน้า

15:45–16:00 M8 ส่งมอบ
สินทรัพย์

สร้าง Project ประจำตำแหน่ง + กิจกรรม 
Before/After Clock
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ฉบับเต็ม 2 วัน เพิ่ม
•  เชื่อม Claude กับ Google Drive / Microsoft 365 / Slack 

(Connectors)
•  Cowork — ให้ Claude ทำงานกับโฟลเดอร์ไฟล์จริงเป็นชุด
•  Skill ประจำทีม + ระบบตรวจคุณภาพงาน AI + Capstone เต็มรูปแบบ

โมดูลเสริมเฉพาะสายงาน (เลือก 1–2 โมดูลต่อรุ่น)
•  สายขาย: สคริปต์ขาย รับมือข้อโต้แย้ง ใบเสนอราคา สรุปลูกค้าก่อนเข้า

พบ
•  สายการตลาด: คอนเทนต์ แคปชัน แผนสื่อ วิเคราะห์คู่แข่ง
•  สายบัญชี/การเงิน: กระทบยอด วิเคราะห์งบ สรุปผู้บริหาร
•  สายจัดซื้อ: เปรียบเทียบผู้ขาย ร่างขอบเขตงาน/สเปก
•  สายบริการลูกค้า: ตอบเคส ฐานความรู้ วิเคราะห์เสียงลูกค้า

สิ่งที่ได้กลับไป
•  Claude Project ประจำตำแหน่งที่ใช้งานได้จริง
•  ตัวเลขชั่วโมงที่ประหยัดได้ของทีม (เอาไปรายงานผู้บริหารได้)
•  คลังแสง Prompt สำหรับ Claude แยกตามสายงาน · ใบ

ประกาศนียบัตร · ให้คำปรึกษาหลังอบรม 30 วัน

วิทยากร
อ.สวัสดิ์ บุญพริ้ง (Sawat Bunpring)
•  ประสบการณ์เทคโนโลยีองค์กรกว่า 25 ปี

Course Outline — AI for Work with Claude  ·  บริษัท แอดวานซ์ ดิจิทัล จำกัด  ·  หน้า 3 / 4



   บริษัท แอดวานซ์ ดิจิทัล จำกัด
www.advancedigital.co.th  ·  094-502-4444  ·  sale@advancedigital.co.th

•  อดีตผู้บริหารด้าน Technology Risk / IT Security กลุ่มธนาคาร — 
มาตรฐาน ISO27001, NIST, PDPA

•  CEO MBA (Marketing) มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย — Best 
Academic Achievement Award

•  ใช้ AI และ Claude ทำงานจริงทุกวันในธุรกิจของตนเอง — สอนจาก
ระบบที่ใช้จริง ไม่ใช่ทฤษฎีจากสไลด์

•  หลักสูตรเรือธง Fast Track your AI จัดอบรมมาแล้วมากกว่า 10 รุ่น ทั้ง
องค์กรและบุคคลทั่วไป

สนใจจัดอบรม / สอบถามรอบเรียน
•  ขอใบเสนอราคา หรือนัดคุย 20 นาที เพื่อปรับตัวอย่างและ Workshop ให้

ตรงงานจริงขององค์กรท่าน
•  โทร 094-502-4444  ·  อีเมล sale@advancedigital.co.th  ·  

www.advancedigital.co.th

Advance Digital AI Academy · เนื้อหาอาจปรับให้ทันเครื่องมือ AI ที่อัปเดตอยู่เสมอ · 
Course Outline ฉบับ ก.ย. 2569
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